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1. Chranime Vase osobni udaje

Timto dokumentem Vas jako uchazece o zaméstnani informujeme o tom, jak zpracovavame Vase
osobni Udaje v ramci vybéroveého fizeni a jednani o uzavieni smlouvy o pracovnim poméru nebo
vztahu obdobného pracovnimu poméru. Cilem je, abyste méli jasny prehled o tom, jaké udaje o
Vas ziskavame, proc je potfebujeme, jak je chranime a jaka prava mate.

Tento material nenahrazuje Vase pravo na ziskani individualniho potvrzeni o tom, zda osobni
Udaje, které se Vas tykaji, jsou, €i nejsou zpracovavany, ani Vase pravo na ziskani konkrétnich
informaci o Vasich osobnich Udajich, zejména o ucelu jejich zpracovani, kategorii pfijemcl a dobé
zpracovani osobnich Udaju.

PFi zpracovani osobnich udajl postupujeme v souladu se zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl, v platném znéni, a s Obecnym nafizenim EP a Rady ¢. 2016/679 (EU), o ochrané
osobnich udaju (dale jen ,nafizeni GDPR"), jakoz i dal§imi relevantnimi pravnimi predpisy.

Jakékoli dotazy ke zpracovani osobnich udajl &i k obsahu tohoto dokumentu, prosim, sméfujte na
HR managera, ktery sVami komunikoval béhem vybérového Fizeni, nebo na e-mail
osobniudaje@cap.cz, osobniudaje@ckp.cz. Pokud by Vam i pfesto nebylo néco jasné, mlzete se
obratit na nami jmenovaného povéfence pro ochranu osobnich Udajd, a to spoleCnost:

FairData Professionals a.s., sidlo Na Florenci 1332/23, Nové Mésto, 110 00 Praha 1, ICO:
06149961, www.fairdata.cz, tel. +420 255 000 376 nebo +420 483 104 376 (dale jen ,kontaktni
misto®).

Na HR managera nebo na nase kontaktni misto se muzete rovnéz obratit v pfipadé uplatnéni
Vasich prav subjektu udaju, ktera vyplyvaji ze zpracovani Vasich osobnich udajd (podrobnosti viz
¢l. 1.8). Jestlize nesouhlasite se zplsobem vyfizeni Vasi zadosti, mizete na ochranu svych prav
podat stiznost k dozorovému ufadu:

Ufad pro ochranu osobnich udajd

se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice
tel.: +420 234 665 111

e-mail: posta@uoou.cz

1.1 Kdo jsme?

Tuto informaci o zpracovani osobnich Gdajti uchaze&i o zaméstnani vydava Ceska kancelar
pojistiteld, ICO: 700 99 618, se sidlem na adrese Milevska 2095/5, Kré&, 140 00 Praha 4, zapsana
v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, sp. zn. A 49763, jez byla zfizena
zakonem ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,CKP*), Ceska asociace pojistoven, ICO: 496 24 024, se sidlem na adrese
Milevska 2095/5, Kr¢, 140 00 Praha 4, zapsana ve spolkoveém rejstfiku vedeném Méstskym
soudem v Praze, sp. zn. L 59063 (dale jen ,CAP*), SUPIN s.r.o., ICO: 247 49 061, se sidlem na
adrese Milevska 2095/5, Kr¢&, 140 00 Praha 4, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym
soudem v Praze, sp. zn. C 171125 (dale jen ,SUPIN“) a Kancelaif ombudsmana Ceské asociace
pojistoven, z.u., ICO: 7462425, se sidlem na adrese Elisky Krasnohorské 135/7, Josefov, 110 00
Praha, zapsana v rejstfiku Ustavl vedeného MS v Praze, oddil U, vlozka 738 (dale jen ,Kancelar
ombudsmana®) (vSichni spole€¢né dale jako ,Zaméstnavatel®).

Jsme spravcem Vasich osobnich udajt.

Jako spravce Vasich osobnich Udaju odpovidame za zavedeni a dodrzovani zasad zpracovani
osobnich udajl a jinych nezbytnych opatfeni podniknutych k ochrané Vasich prav. Garantujeme je
ve vztahu k osobnim udajum, u kterych ur€ujeme ucel a prostredky jejich zpracovani.

PFi zpracovani osobnich Gdaju nedochazi k rozhodovani o subjektech udajii zalozeném vyhradné
na automatizovaném zpracovani osobnich udaji (véetné profilovani), které ma pro subjekt udaju
pravni u€inky nebo se ho obdobnym zplsobem vyznamné dotyka.
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1.2 Pro€ zpracovavame Vase osobni udaje?

Vase osobni Udaje zpracovavame pouze pro ur€ité, pfedem vyjadfené a legitimni ucely. Sou¢asné
musi zpracovani vzdy probihat na zakladé nékterého z pravnich divodl pfedvidanych pravnimi
predpisy.

Poskytnuti Vasich osobnich udajli je nezbytné pro posouzeni Vasi zadosti o zaméstnani a pro Vasi
Ucast ve vybérovém fizeni. Pokud nam udaje neposkytnete, nemlizeme Vasi kandidaturu posoudit
ani Vas zaradit do vybérového fizeni.

Hlavnim pravnim zakladem zpracovani VasSich osobnich Udajl je jednani sméfujici k uzavieni
pracovni nebo obdobné smlouvy, pfipadné nam toto zpracovani ukladaji platné pravni predpisy.
Nékteré Vase osobni Udaje zpracovavame rovnéz proto, ze je to nezbytné pro ochranu nasich prav
a pravem chranénych zajm(. V téchto pfipadech ovSem vzdy peclivé posuzujeme, jestli pro Vas
neni dilezitéjsi, abychom VaSe osobni Udaje nezpracovavali vibec.

Nize pro Va$ piehled uvadime seznam hlavnich €innosti, tj. u€elt zpracovani, v ramci nichz Vase
osobni udaje pfedevSim zpracovavame.

Zpracovani je nezbytné pro uUc€ely jednani smérujici k uzavieni pracovni ¢i obdobné
smlouvy, jejiz smluvni stranou jste Vy:

- vedeni, organizace a vyhodnoceni vybérového Fizeni pfi naboru novych zaméstnancd;

- komunikace s Vami v priibéhu vybérového Ffizeni;

- posouzeni Vasi kvalifikace, odbornosti a zkusenosti;

- uzavfeni pracovniho poméru nebo vztahu obdobného pracovnimu poméru s vybranym
vhodnym kandidatem na danou pozici.

Zpracovani je nezbytné pro splnéni nasi pravni povinnosti, kterou nam ukladaji platné
pravni predpisy, zejména:

- ovérfeni spolehlivosti dle pravnich pfedpisl v oblasti kybernetické bezpecnosti u vybranych
(rizikovych) pracovnich pozic;
- oveéfeni bezuhonnosti pfislusné osoby dle z. €. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovateld.

Zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu spravce osobnich udaju:

- provoz kamerového sytému v budové sidla CKP, CAP a SUPIN za G&elem ochrany majetku a

Zpracovani je zalozeno na Vasem souhlasu:

- Ve specifickych pfipadech zpracovavame Va$e osobni Uudaje na zakladé Vaseho souhlasu,
napfiklad pokud si piejete, abychom Vas kontaktovali s jinymi vhodnymi pracovnimi nabidkami
v budoucnu. Vas souhlas je vzdy dobrovolny, informovany a mizete jej kdykoliv odvolat.

1.3 Jaké osobni udaje zpracovavame?

Vase osobni Udaje zpracovavame zasadné tak, aby byl okruh téchto udaju pfiméfeny, relevantni a
omezeny na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery Vase osobni udaje shromazdujeme a
zpracovavame.

Zpracovavame bézné osobni udaje.
Mezi bézné osobni Udaje patfi zejména nasledujici kategorie nami zpracovavanych udaju:

Zakladni udaje: jméno a pfijmeni; datum narozeni; akademicky titul; dosazené vzdélani a datum
ukonceni studia; Udaj o pfedchozich zaméstnavatelich a pracovnich pozicich;

Kontaktni udaje: adresa trvalého pobytu a bydlisté (pokud je odliSna); soukromé telefonni Cislo;
soukroma e-mailova adresa; ID datové schranky;

Udaje ziskané z pfipadnych zkou$ek ¢&i test, které jste absolvoval/a v ramci vybé&rového Fizeni;
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Udaje k ovéfeni_spolehlivosti: dle pravnich pFedpisti v oblasti kybernetické bezpeénosti u
vybranych (rizikovych) pracovnich pozic — napfiklad udaje k ovéfeni potfebné odbornosti, existenci
nezbytnych osvéd&eni nebo profesnich referenci;

Informace, které se dobrovolné rozhodnete sdilet s nami v ramci vybérového Fizeni — napfiklad
nevyzadujeme od uchazedll o zaméstnani zaslani fotografie, néktefi uchazedéi véak svou fotografii
za8lou jako soucast svého Zivotopisu, dobrovolné poskytnuté pracovni reference — pfipadna
hodnoceni & doporuéeni od pfedchozich zaméstnavatelll, véetné Gdaji vzeslych z jejich ovéfeni;

Osobni Gdaje v obrazovém zédznamu — zaznamy kamerového sytému v budové sidla CKP, CAP a
SUPIN;

DalSi udaje ziskané z osobnich &i telefonickych rozhovor( s Vami.

Zpracovavame osobni Gdaje tykajici se rozsudk v trestnich vécech a trestnych ¢inu.

V pfipadech, kdy to vyzaduje pravni predpis, od Vas mizeme pozadovat pfedlozZeni vypisu z
Rejstfiku trestl za ucelem ovéfeni bezuhonnosti. Tyto Udaje zpracovavame pouze v rozsahu
nezbytném ke splnéni zakonné povinnosti. Po ovéfeni bezihonnosti uchovavame pouze informaci
o tom, Ze pozadavek byl spInén. Samotny vypis neuchovavame, pfipadné jej uchovavame pouze
po dobu nezbytnou k provedeni ovéreni.

1.4 Od koho ziskavame Vase osobni udaje?

Osobni udaje ziskavame zpravidla pfimo od Vas v ramci jednani o uzavieni pracovnépravniho
vztahu nebo smlouvy o vykonu funkce a dale v prabéhu jejiho plnéni.

Kromé udajli, které nam poskytujete pfimo Vy, mlzeme ziskat i Udaje z verejné dostupnych
zdroju (napf. profesni socidlni sité). V takovém pfipadé zpracovavame pouze Udaje tykajici se
Vasi odborné kvalifikace, pracovnich zkuSenosti nebo profesni reputace, a to pouze v rozsahu
nezbytném pro posouzeni vhodnosti Vasi kandidatury.

V nezbytnych pfipadech mizeme osobni Udaje ovéfit také u statnich organt, a to pouze v rozsahu
dovoleném pravnimi pfedpisy.

1.5 Komu predavame Vase osobni udaje?

Vase osobni Udaje pfedavame pouze pokud je to nezbytné k dosazeni Ucell stanovenych vyse,
zejména ke splnéni pravnich povinnosti, pfi€emz v urCitych pfipadech muze dochazet k jejich
zpracovani spolupracujicimi dodavateli vybranych sluzeb. V takovém pfipadé neni pro ucely
vykonu zpracovatelské ¢innosti vyzadovan Vas souhlas, nebot takové zpracovani osobnich udajl
umoziuje pfimo pravni pfedpis.
K pfedavani Vasich osobnich udaji dochazi v téchto pfipadech:

e spoleénost SUPIN

Spole¢nost SUPIN s.r.o. vykonava pro vdechny Zaméstnavatele ekonomicko-spravni, HR,
IT &innosti a bezpe&nost. Pro zaméstnavatele CKP, CAP a Kancelai ombudsmana je SUPIN
zpracovatelem Vasich osobnich Udajd, ktery je opravnén nakladat s témito udaji vyhradné
pro ucely vykonu ¢&innosti, kterymi ho Zaméstnavatelé poveérili, véetné osobnich udajl
pochazejicich ze zdznamu pofizenych kamerovym systémem instalovanym v prostorach
CKP/CAP;

e dalSi dodavatelé:

LMC s.r.o., IC: 264 41 381, se sidlem na adrese Praha 7, Jankovcova 1569/2¢c, PSC 17000,
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, sp. zn. C 82484, ktera
prostfednictvim své webové aplikace Teamio zajiStuje pro Zameéstnavatele publikaci
pracovnich pozic a komunikaci s kandidaty, a zpracovava tak osobni udaje o uchazecich pro
Zaméstnavatele.
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Jednotlivi poskytovatelé pracovné lékarskych sluzeb k zajiSténi pracovné lékarskych
prohlidek zaméstnancu a dalSich pracovné lékarskych sluzeb dle zakona ¢&. 373/2011 Sb.,
o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisl, a to vzdy na zakladé
pisemné smlouvy o poskytovani pracovné Iékafskych sluzeb uzaviené mezi
Zaméstnavatelem a pfisluSnym poskytovatelem téchto sluzeb.

Spoleénost Microsoft Ireland Operations Limited, se sidlem One Microsoft Place, South
County Business Park, Leopardstown, Dublin 18, D18 P521, Ireland, ktera je na zakladé
smlouvy o zpracovani osobnich Udaji zpracovatelem Vasich osobnich udaju v nezbytném
rozsahu v bezpecném cloudovém prostfedi Microsoft 365, které vyuzivame pro interni a
externi komunikaci a spravu a sdileni dokumentd.

VaSe osobni udaje nepfedavame do tretich zemi, tj. zemi mimo Evropsky hospodarsky
prostor

1.6 Jak dlouho uchovavame osobni udaje?

V pfipadé, ze s Vami nebude uzavien pracovni nebo obdobny pomér, uchovavame Vase osobni
Udaje nejdéle po dobu 6 mésicl od ukonceni vybérového fizeni na pfislusnou pracovni pozici. Po
uplynuti této doby jsou osobni Udaje bezpecné vymazany.

1.7 Jak chranime Vase osobni udaje?

Vase osobni udaje chranime pomoci vhodnych technickych a organizaCnich opatieni, kterymi jsou
zejména:

e technické zabezpeceni a bezpecnostni ochranny prostor, kde jsou osobni Udaje uloZeny;
e omezeni pFistupl k osobnim Udajim pouze na opravnéné osoby;

e stanoveni pravidel nakladani s nosici dat a dokumenty obsahujicimi osobni udaje;

e interni procesy pro anonymizaci a vymaz ulozenych osobnich udajl, véetné stanoveni [hit;
e interni procesy k zajisténi spinéni Ihat pro feSeni Vasich zadosti a dalSich prav;

Pfijata opatfeni pravidelné pfehodnocujeme a zvazujeme, zda neni vhodné aktualizovat stavajici
postupy Ci zavést opatfeni nova, abychom zajistili uroven zabezpec€eni odpovidajici danému riziku.

1.8 Jaka mate prava?

Nasi povinnosti je zajistit vykon prav, ktera pro Vas vyplyvaji ze zpracovani Vasich osobnich udaja.
Tato prava mutizete vykonavat jen ve vztahu k osobnim udajim, které se Vas tykaji, a budeme
se Vam snazit jejich vykon ve vSech ohledech co nejvice usnadnit.

Za nize uvedenych podminek mate pravo na:

pristup k Vasim osobnim udajum;

opravu Vasich osobnich udajg;

vymaz Vasich osobnich udaj(;

omezeni zpracovani Vasich osobnich udajg;
prenositelnost Vasich osobnich udajq;

vzneseni namitky proti zpracovani Vasich osobnich udajd;
podani stiznosti u dozorového uradu;

soudni ochranu.

VétSinu prav uplatnite podanim zadosti i namitky. Odpovime bez zbytecného odkladu, nejpozdé;ji
vSak do jednoho mésice a to jednim z téchto zplsobu:

e Vasi zadosti vyhovime, pfijmeme nutna opatfeni a o provedenych krocich Vas informujeme;
e Vasi zadost odmitneme a informujeme Vas o divodech odmitnuti a zaroven Vas pouc¢ime o
moznostech dalSiho postupu (o pravu podat stiznost k dozorovému ufadu a pravu zadat
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soudni ochranu). Odmitnout mizeme zejména ty zadosti, které vyhodnotime jako zjevné
nedlvodné.

dlvodech prodlouzeni.
2. Klicové pojmy

Dozorovy Gfad — Nezavisly organ vefejné moci zfizeny pravnim fadem. V Ceské republice tuto
funkci vykonava Ufad pro ochranu osobnich Gdaju.

Osobni udaje — Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé;
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikaéni Cislo, loka¢ni udaje, sitovy
identifikator, nebo na jeden &i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenskeé identity této fyzické osoby.

Prijemce — Fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni udaje poskytnuty.

Spravce — Fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
sam nebo spolecné s jinymi urCuje UCely a prostiedky zpracovani osobnich udaju.

Udaje o zdravotnim stavu — Osobni tdaje tykajici se t&lesného nebo dugevniho zdravi fyzické
osoby, véetné udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.
Udaje o zdravotnim stavu spadaji do zvl&$tni kategorie osobnich Gdajti.

Zvlastni kategorie osobnich udaju — ,Citlivé“ osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i
etnickém plvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani &i filozofickém presvéd&eni nebo
Clenstvi v odborech, genetické udaje a biometrickych udaje, zpracovavané za ucelem jedine¢né
identifikace fyzické osoby, a Udaje o zdravotnim stavu &i o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci
fyzické osoby.

Zpracovani — Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich
Udajl, které jsou provadény pomoci &i bez pomoci automatizovanych postupll, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, pfizpusobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni Ci zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovatel — Fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce.
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